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บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ
กลุ่มบริหาร.................................
     โรงเรียนรัตนราษฎร์บำรุง  อ.บ้านโป่ง  จ.ราชบุรี
ที่…………………



    วันที่  …………………………………………
เรื่อง
 ขออนุมัติงบประมาณ (กรณีไม่มีงบประมาณในแผนปฏิบัติการ)
เรียน
 ผู้อำนวยการโรงเรียนรัตนราษฎร์บำรุง

 ด้วย งาน/กลุ่มสาระฯ ……………………………………………………… กลุ่มบริหาร ……………….……….....……………

มีความประสงค์ดำเนินการกิจกรรม.............................................................................................................................
จัดกิจกรรมวันที่........................................................................... ซึ่งกิจกรรมนี้ สอดคล้องกับพันธกิจ/ กลยุทธ์/ เป้าประสงค์ของโรงเรียน คือ....................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................โดยกิจกรรมดังกล่าวไม่มีงบประมาณตามแผนปฏิบัติการ ประจำปีงบประมาณ …….......………..

ดังนั้น งาน/กลุ่มสาระฯ....................................................................... จึงขอความอนุเคราะห์งบประมาณจำนวน ……………….. บาท (……….................................…………………………..) โดยมีรายละเอียดรายการค่าใช้จ่ายดังแนบ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
	
	ลงชื่อ................................................................................
     (………………………………………………….)

ผู้รับผิดชอบโครงการ/หัวหน้างาน/หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้

	ลงชื่อ.............................................................................
(………………………………………………….)

รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหาร.........................................
	ความคิดเห็นของงานนโยบายและแผน
................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................
ลงชื่อ...............................................................................
(นางสมรวย แซ่ภู่)
หัวหน้างานนโยบายและแผน

	เสนอ ผู้อำนวยการเพื่อโปรดพิจารณา
£ เห็นควรอนุมัติ.....................................................................      
£ ไม่ควรอนุมัติ เพราะ............................................................
..................................................................................................
ลงชื่อ...............................................................................
(นางกฤตยา บุญเชิดชู)
             รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงบประมาณ
	   £ อนุมัติ           £ ไม่อนุมัติ 
................................................................................................
.................................................................................................
ลงชื่อ...............................................................................
(นางสาวเกศสุดา เนรมิตธนไพศาล)

ผู้อำนวยการโรงเรียนรัตนราษฎร์บำรุง


	รายการวัสดุ/ครุภัณฑ์ที่ขอ ตามงบประมาณรายจ่าย ประมาณค่าใช้จ่าย

	กลุ่มบริหาร ....................................   งาน/กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน/กลุ่มสาระการเรียนรู้ ...........................................

	โครงการ .......................................................................... กิจกรรม ............................................................................................

	ที่
	รายการวัสดุ / ครุภัณฑ์
	จำนวนหน่วย
	ราคา
	แหล่งงบประมาณ
	รวม
	หมายเหตุ

	
	
	
	ต่อหน่วย
	
	(บาท)
	

	
	
	
	(บาท)
	1
	2
	3
	4
	 
	

	 
	งบบุคลากร(ค่าจ้างชั่วคราว)
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	รวมงบบุคลากร
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	งบดำเนินงาน
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	ค่าตอบแทน(ถ้ามี)
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	ค่าใช้สอย(ถ้ามี)
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	ค่าวัสดุ(ถ้ามี)
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	ค่าสาธารณูปโภค(ถ้ามี)
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	รวมงบดำเนินงาน
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	งบลงทุน(ครุภัณฑ์/ที่ดิน/สิ่งก่อสร้าง)
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	รวมงบลงทุน
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	รวมทั้งสิ้น
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	หมายเหตุ : ทำเครื่องหมาย ( ในช่องแหล่งงบประมาณที่สอดคล้องกับงบประมาณที่กำหนด  
	

	1  หมายถึง   ค่าจัดการเรียนการสอน 
	2  หมายถึง  ค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน
	

	3  หมายถึง   รายได้สถานศึกษา
	4  หมายถึง  อื่น ๆ โปรดระบุ.....................................
	


บันทึกหัวหน้างานการเงิน...................................................................................................................................................................................
ลงชื่อ............................................................
                                                                                  (นายชาคม  สพฤกษ์)
                                                                                   หัวหน้างานการเงิน
งปม.04








